Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Lomzy
o warto$ci nie przekraczajacej 130.000,00 zt

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:
POWIAT EOMZYNSKI
ul. Szosa Zambrowska 1/27
18-400 L.omza

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego
w Lomzy w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym na okres od 1 marca 2022 roku
do 28 lutego 2023 roku.

2) Ustugi bedgce przedmiotem zamowienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci:

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z p6zn. zm.),

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. 2020 r. poz.

1026),

¢) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie

reklamacji ustugi pocztowej ( Dz.U. 2019 r. poz. 474),

d) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie

zagranicznym, o ile stanowig inaczej niz to zostalo uregulowane przepisami ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

3. Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia: (dane szacunkowe)

Ilos¢ (sztuki) Cena
4. Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki (dane jednostkowa
szacunkowe) brutto
1 2 3 4 5
. Format S 2000
Przesyltki
1 nierejestrowane Format M 450
ekonomiczne
Format L 50




Format S 50
) Przesylk'l rejestrowane Format M 15
ekonomiczne
FormatL | = ------
Format S 8500
»potwierdzenie
3 odbioru” w obrocie Format M 200
krajowym
e Format L 20
potwierdzenie
4 odbioru” w obrocie — 20
zagranicznym
Paczka ekonomiczna Gabaryt ,,A” do 1 kg 10
. Gabaryt ,,A” ponad
40
Paczka ekonomiczna 2 koo S leg
5
Gabaryt ,,A” 5 kg do
Paczka ekonomiczna abary & 5
10 kg
Paczka ekonomiczna Gabaryt ,,.B” do 1 kg 5

4. Termin realizacji oraz warunki dostawy przedmiotu zaméwienia:

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od 01.03.2022 r. do 28.02.2023 r..

S. Miejsce, termin zlozenia oraz sposéb przygotowania oferty:
a) ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, na adres: Starostwo Powiatowe

w Lomzy ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 Lomza (decyduje data wptywu do tut. urzedu) do dnia
22 lutego 2022 r. do godz. 10:00 wpisujac w temacie wiadomosci - ,, Swiadczenie ustug pocztowych
dla Starostwa Powiatowego w Lomzy w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
preesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym,,.
Oferty, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane,

b) ofert¢ nalezy ztozy¢ w sposob okreslony w zapytaniu ofertowym za$ wszelkie poprawki lub zmiany
w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte,

c¢) kazda strona oferty musi byé ponumerowana kolejnymi numerami, a numeracja stron powinna
rozpoczyna¢ si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty,

d) oferta musi by¢ podpisana przez osobe(y) uprawniona(e) do reprezentowania firmy na zewnatrz
1 zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty albo upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Upowaznienie (pelnomocnictwo) do podpisania oferty powinno by¢
dotgczone do oferty, jesli nie bedzie ono wynikato z innych dokumentoéw zatgczonych do oferty.

Nalezy je dotgczy¢ w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii,



e) do oferty nalezy dotagczy¢ wymagane dokumenty,
f) cenapodana w ofercie musi byé wyrazona w ztotych polskich(zt) i zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia,

g) cena oferty musi by¢ liczona z doktadnosciag do dwéch miejsc po przecinku.

6. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:
1) Cena - waga 100 %,

Zamawiajacy informuje jednoczesnie, ze zamdéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory

zaoferuje najnizsza cene.

7. Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23 lutego 2022r. o godz. 10.00 w budynku Starostwa Powiatowego
w Lomzy, ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 Lomza, pokoj nr 303.

8. Warunki platnosci :

Zaptata za zamOwienie bedzie nastepowata na podstawie faktury VAT wystawionej na Powiat
Lomzynski — Starostwo Powiatowe w Lomzy, ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 Lomza,

NIP 718-196-82-22.

9. Osoba upowazniona do kontaktu:

Ewelina Wszeborowska - Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Lomzy - tel. 86 215 69 00.

10. Sposo6b przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, na adres: Starostwo Powiatowe

w Lomzy ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 Lomza (decyduje data wptywu do tut. urzedu)
wpisujgc w temacie wiadomosci - ,,§wiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego
w Lomzy w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym”.

Oferty, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane,

11. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zastaé¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

1. Wybrany Wykonawca ma obowiazek w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go o wybraniu
oferty uzgodni¢ z Zamawiajacym kwestie konieczne do sprawnego zawarcia umowy.

2. Umowa zostanie zawarta po uzgodnieniu zapisow przez obie strony

3. Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do
ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy, jezeli nie bedzie to wynikato
z dokumentoéw zlozonych wraz z oferta.

4. W dniu podpisania umowy Wykonawca wskaze nr konta, na ktére nalezato bedzie optaci¢ fakture.



12. Inne postanowienia:

l. Ilo$¢ zamdéwionych ustug pocztowych uzalezniona jest od biezacych potrzeb Zamawiajgcego,
Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$¢ ustug pocztowych podana w ogloszeniu o zaméwieniu jest iloscig
szacunkowa podang w celu prawidlowego okreslenia maksymalnej wartosci zaméwienia.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie platne wg. rzeczywistej ilosci wykonanych ustug
pocztowych, poniewaz podane ilosci moga ulec zmianie (tj. zmniejszeniu lub zwigkszeniu).

3. Dopuszcza sie zmiane zamawianych ustug pocztowych migdzy pozycjami okreslonymi

w kalkulacji cenowej do wartosci umowy.

4. 7 tytulu zakupu mniejszej ilosci ustug pocztowych w stosunku do zatozonych wielkosci,
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie wzgledem Zamawiajacego.

5. W przypadku zwigkszenia ilosci ustug pocztowych w stosunku do zalozonych wielkosci
Zamawiajacy bedzie ptacit wedlug cen jednostkowybh wynikajgcych z kalkulacji cenowe.
Zwiekszenie wartosci umowy nastgpi¢ moze wowczas, gdy Zamawiajacy bedzie posiadat srodki
finansowe na ten cel oraz po podpisaniu przez strony aneksu do umowy.

6. W przypadku niewykorzystania przedmiotu zamowienia strony moga podpisa¢ aneks do umowy
zmniejszajacy wartos¢ z zachowaniem cen jednostkowych wynikajacych z kalkulacji cenowe.

7. Zamawiajacy zawrze standardowa umowg na $wiadczenie ustug pocztowych przygotowang

przez Wykonawce.

13. Zalacznik: klauzula RODO.
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Zalgcznik -do zapytania ofertowego
klauzula RODO

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. L nr
119 2 04.05.2016 1., s.1 dalej Rozporzadzenie) informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest STAROSTWO POWIATOWE
W LOMZY reprezentowane przez Staroste Lomzynskiego z siedzibg w Lomzy pod adresem ul.
Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 Lomza

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych - iod@powiatlomzynski.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

1) wypeklniania obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze w zwigzku
z realizowaniem zadan przez Starostwo Powiatowe w Lomzy na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ Rozporzadzenia;

2) wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej Administratorowi w zwigzku z realizowaniem zadan
przez Starostwo Powiatowe w Lomzy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia;

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej Pani/Pana dane osobowe moga

by¢ udostgpniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych osobowych. Odbiorcami

Pani/Pana danych mogg by¢:

1) inne podmioty upowaznione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa;

2) inne podmioty, ktdre przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(tzw. podmioty przetwarzajace).

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji wskazanego

w pkt 3 celu przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisow

prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

b) prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

¢) prawo do usuni¢cia danych, na podstawie art. 17 Rozporzadzenia;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzadzenia;

¢) prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 Rozporzadzenia;

f) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21
Rozporzadzenia;

g) w przypadku, w ktérym przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa si¢ na podstawie zgody
(tj. art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia), przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

7. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji
miedzynarodowe;j.

8. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy Rozporzadzenia.

9. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe, gdy przestankg przetwarzania
danych jest przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa, a dobrowolne, gdy odbywa sie
na podstawie zgody osoby ktorej dane dotycza.

10. Pani/Pana dane nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania.



