OR.2601.31.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:
POWIAT LOMZYNSKI
ul. Szosa Zambrowska 1/27
18-400 Lomza

2. Opis przedmiotu zamo6wienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materialow biurowych i eksploatacyjnych wedtug
zalgczonego zamowienia (zalacznik do zapytania ofertowego) do Starostwa Powiatowego
w Lomzy, ul. Szosa Zambrowska 1/27 , 18-400 Lomza, woj. podlaskie.

2) Zamowienia bedg przesytane w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego.

3) W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do
dostarczenia artykutow w terminie 2 dni od dnia otrzymania zamowienia na wlasny koszt do
siedziby Zamawiajacego tj. 18-400 Lomza, ul. Szosa Zambrowska 1/27.

3. Termin realizacji zaméwienia: od 02.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

4. Miejsce, termin zlozenia oraz sposéb przygotowania oferty?:

a) ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej - w jezyku polskim na adres: Starostwo
Powiatowe w Lomzy ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 L.omza (decyduje data wptywu
do tut. urzedu) lub droga elektroniczng jako skan podpisanych dokumentow na adres:
aurbanowski@powiatlomzynski.pl lub faksem na nr (86) 2156904 do dnia 23.12.2022 r.
do godz. 10:00 wpisujac w temacie wiadomosci - Oferta na dostawe artykutow biurowych
i eksploatacyjnych. Oferty, ktoére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

b) oferta musi by¢ podpisana przez osobg(y) uprawniong(e) do reprezentowania firmy na
zewnatrz 1 zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty albo
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Upowaznienie (pelnomocnictwo) do
podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, jesli nie bedzie ono wynikato z innych
dokumentow zalaczonych do oferty. Nalezy je dotaczy¢ w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

c) oferte nalezy ztozy¢ w sposob okreslony w zapytaniu ofertowym .

d) do oferty nalezy dotaczy¢ komplet wymaganych dokumentow.

e) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty —
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postepowaniu.

6. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert?:
1) Cena - waga 100 %,

1 w przypadku wyboru oferty ztozonej w formie elektronicznej nie potwierdzonej profilem zaufanym lub podpisem zaufanym uprawnionej osoby, nalezy w

terminie 3 dni liczac od dnia nastegpnego, dostarczy¢ oryginal oferty wraz z zalacznikami Zamawiajacemu; w przypadku uchybienia terminu oferta podlega
odrzuceniu

2 obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena; fakultatywnic moga byé stosowane dodatkowe kryteria wyboru oferty



Zamawiajacy informuje jednoczesnie, ze zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory
zaoferuje najnizsza cene.

7. Termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastagpi w dniu 27.12.2022 r. o godz. 10.00

w budynku Starostwa Powiatowego w Lomzy, ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 Lomza,
pokoj nr 303.

8.  Warunki platnos$ci : Zaptata za zamowienie bedzie nastgpowata na podstawie faktury Vat
wystawionej na Powiat Lomzynski — Starostwo Powiatowe w Lomzy, ul. Szosa
Zambrowska 1/27, 18-400 Lomza, NIP 718-196-82-22.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Pani Ewelina Wszeborowska
tel. 86 215 69 38 lub Pan Adam Urbanowski — tel. 86 215 69 39.

10) Parafowany wzor umowy — zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

UWAGA :

1. Dokumenty nalezy sktada¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawceg.

2. Potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby
poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

10. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zastaé¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

1. Wybrany Wykonawca ma obowigzek w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go
o wybraniu oferty uzgodni¢ z Zamawiajacym kwestie konieczne do sprawnego zawarcia

umowy.

2. Umowa zostanie zawarta zgodnie z zalacznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest do:

1) zlozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy, jezeli nie bgdzie to
wynikato z dokumentoéw ztozonych wraz z oferta.

11. Zalaczniki:

1) zestawienie towarow,
2) wzOr Umowy,

3) klauzula RODO.

3 wymienié zalgczniki przekazywane wykonawcom



