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Zarzadzenie Nr 13/2023

STAROSTY LOMZYNSKIEGO
z dnia 10 maja 2023 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej oraz nadania jej Regulaminu Pracy

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. 22022 r. poz. 1710 z pdzn.zm) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Powoluje Komisje Przetargowa w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie przetargu niecograniczonego pn,, Rozwoj i rozszerzenie e-ustug Starostwa
Powiatowego w Lomzy™ w skladzie:

1) Edyta Zawojska — Przewodniczaca Komisji,

2) Ewelina Wszeborowska - Wiceprzewodniczacy Komisji,

3) Beata Korwek — Sekretarz Komisji,

4) Adam Szponarski — Cztonek Komisji,

5) Zbigniew Gryglik- Cztonek Komisji

2. Postepowanie jest realizowane w ramach projektu: "Rozwdj i rozszerzenie e-ustug Starostwa

Powiatowego w Lomzy" w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Podlaskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej X1 Wspieranie odbudowy gospodarki regionu

w zwigzku z pandemig COVID-19, Dziatania 11.1 Wspieranie odbudowy gospodarki regionu

w  zwigzku z pandemia COVID-19, Typ projektu 2: Rozwdj ustug elektronicznych

w administracji.

§2.

Nadaje Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcy zalgcznik do zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzqdzenia
Starosty Lomiynskiego
Nr 13 /2023 zdnia 10 maja 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1.
Komisja dziata na podstawie zarzgdzenia nr 4/2023 Starosty Lomzynskiego z dnia 16 lutego
2023 r. w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2022r. poz. 1710 z pézn. zm.), zwang dalej ,,PZP”, przepisow aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowien niniejszego Regulaminu.
Regulamin pracy Komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla tryb dziatania

Komisji  przetargowej, zwanej dalej ,Komisja”, powotanej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
3. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy PZP.

Rozdzial 2
Obowiazki i prawa czlonkow Komisji

§2.

Obowiazki czlonkow Komisji

1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie,
kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
2. Do obowiazkéw Czionkow Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

czynny udziat w pracach Komisji;

zlozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w § 3 Regulaminu;

ustalenie warunkow udziatu w postepowaniu oraz kryteriow oceny ofert;
przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specytikacji warunkow zamowienia;
badanie 1 ocena ofert pod wzgledem spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu przez
Wykonawcow;

sprawdzanie ofert w zakresie badania razgco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, o ktorej mowa w art. 224 PZP:

udzial w opracowaniu tresci wnioskdw, odpowiedzi, wyjasnien, zmian i wystgpien
zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem;

niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji lub Kierownika Zamawiajgcego
o okolicznos$ciach, ktore uniemozliwiajg udzial w pracach Komisji;

wykonywanie wszystkich innych czynnosci nie wynikajacych z Regulaminu,
a wynikajacych z PZP, ktore sg zwigzane z prowadzonym postepowaniem.

3. Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji,
w szczegdlnosei informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci
ztozonych ofert. Takie informacje moga by¢ udzielane wyltgcznie przez osoby, o ktérych
mowa w § 9 Regulaminu.

4. Jezeli w zwiazku z praca Komisji - Czlonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu
jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajacego lub interes publicznyalbo ma znamiona
pomyiki, przedstawia swoje zastrzezenia w formie pisemnej Kierownikowi Zamawiajacego
niezwlocznie po otrzymaniu ww. polecenia.



§ 3.

Oswiadczenia o braku podstaw do wylaczenia z postgpowania

Osoby, o ktorych mowa w art. 56 ust. 1 PZP skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego o$wiadczenia, o§wiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 PZP, z zachowaniem terminow, o ktérych mowa w art. 56 ust.
5 i 6 PZP. Przed zlozeniem ww. o$wiadczenia Przewodniczacy Komisji uprzedza osoby
sktadajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.
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§4.

Odwolanie czlonka Komisji

Odwotanie Cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego moze
nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w PZP albo w postanowieniach Regulaminu.

W przypadku zlozenia przez Czlonka Komisji o$wiadczenia o istnieniu okolicznosel,
o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 PZP, niezlozenia takiego o$wiadczenia aktualnego
na dzien bedacy terminem skladania ofert lub wnioskow w postepowaniu, lub ztozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza Czlonka
Komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego i wystgpuje
do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie tego Cztonka. W takim przypadku wylgczony
czlonek Komisji moze ponies¢ odpowiedzialnos¢ na zasadach i w trybie okreslonych w
ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci zanaruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289) oraz odpowiedzialnos¢ karna za czyny opisane w art.
233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 z pdzn. zm.).
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podjete przez Czlonka Komisji
podlegajacego wyltgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.

§5.

Przewodniczacy Komisji

Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnoscei:
1) organizacja prac Komisji;
2) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen Komisji:
3) prowadzenie posiedzen Komisji;
4) poinformowanie czlonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow
ustawy PZP, innych powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub Regulaminu;
5) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadcezen, o ktorych mowa w § 3 i wiaczenie wskazanych
oswiadczen do dokumentacji postgpowania;
6) podziat prac pomi¢dzy cztonkow Komisji;
7) prowadzenie korespondencji, w tym zatwierdzanie projektow pism i dokumentow
dotyczacych:
a) zmiany tresci specyfikacji warunkow zaméwicenia,
b) informacji o ztozonych ofertach,
¢) zadania od Wykonawcow zlozenia wyjasnien dotyczacych sktadanych ofert,
d) wezwan do uzupelienia dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia,
e) odrzucenia oferty,
f) przedkladania Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia projektow dokumentdéw
przygotowanych przez Komisje,



g) przedstawienia Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, .
h) przediuzenia terminu zwiazania oferta. przedtuzenia okresu waznosci wadium, zwolnien
wadiow, a takze w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach okreslonych w PZP;
8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwieqig
publicznego przez Sekretarza Komisji, tak by byla zgodna z ustawa PZP, wydanymi na je)
podstawie aktami wykonawczymi oraz Regulaminem;
9) nadzorowanie udostepniania dokumentacji postgpowania zainteresowanym Wykonawcom;
10) sprawdzanie prawidtowosci wniesionego przez Wykonawcg zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;
11) przedstawianie Kierownikowi Zamawiajacego rekomendacji dotyczacych odpowiedzi
na wniesiony $rodek ochrony prawne;j;
12) poswiadczanie za zgodno$é z oryginalem kopii dokumentéw postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego;
13) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w szczegdlnosci
o problemach zwigzanych z prowadzonym post¢powaniem;
14) wszystkie inne czynnosci nie wynikajace z Regulaminu, a wynikajace z PZP zwigzane
z prowadzonym postepowaniem.

§ 6.
Obsluga Komisji

Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy:

(U

1) obstluga techniczno-organizacyjna Komisji;

2) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzanie protokolu postepowania
wraz z zatacznikami;

3) opracowywanie projektéw dokumentow przygotowywanych przez Komisje w zakresie
zleconym przez Przewodniczacego;

4) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego;

5) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi, wyjasnien, zmian i wystgpien
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

6) zamieszczanie ogloszen wynikajgcych z PZP;

7) elektroniczne prowadzenie postepowania;

8) piecza nad protokotem. ofertami, wnioskami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w trakcie jego trwania.

Rozdzial 3
Tryb pracy komisji
§7.

Powolanie Komisji

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

Komisja skfada si¢ z czterech Cztonkéw, przy czym minimalna liczba jej Czlonkow wynosi trzy
osoby. W razie utraty przez danag osobe statusu Czlonka Komisji wskutek zaistnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w § 4 ust. 2, lub zdarzen losowych, Starosta Lomzynski powoluje
w sktad Komisji nowa osobg¢ celem uzupetnienia wakatu.

Komisja konczy prace z chwilg zakonczenia wszystkich czynnosci w  toczacym
si¢ postepowaniu o udzielenie zamowienia.



§ 8.

Decyzje Komisji

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub pod jego nieobecnos¢
Wiceprzewodniczacy Komisji.

2. Komisja podejmuje decyzje na posiedzeniach. . .

3. Komisja podejmuje decyzje w drodze porozumienia, glosowania lub na podsta\y}e sumy
indywidualnych ocen czlonkéw Komisji, a w przypadku rozbieZnQém w kwestil zajecia
okreslonego stanowiska decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajacego po zapoznaniu
sic z dokumentacja postepowania i opiniami o0sob zaangazowanych ~w  procedurg
udzielania zamdowienia publicznego.

4. Protokoty z posiedzen komisji podpisuja wszyscy obecni Czlonkowie.

5. Brak podpisu ktéregokolwiek z Cztonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w protokolelub
w zalaczonej do protokotu notatce podpisanej przez Przewodniczacego Komisji lub Sekretarza
Komisji.

6. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia Czlonka Komisji, co do prawidtowosci
postepowania, do protokotu zalgcza sie rowniez ztozone przez niego w formie pisemnej zdanie
odrebne.

7. Protokol postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi
wzorami protokotow, wraz z niezbednymi zatgcznikami podlega zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajgcego.

8. Czlonkowie Komisji wykonuja swoje obowigzki zwigzane z pracami w Komisji w ramach
obowigzkow stuzbowych.

§9.

Informowanie o pracach Komisji

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sg jedynie Kierownik
Zamawiajacego oraz Przewodniczacy Komisji.

§ 10.
Przygotowanie postepowania

Na etapie przygotowania postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego Komisja

Jest zobowigzana przygotowa¢ i przekaza¢ do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego
wymagane dokumenty, w tym:

1) szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawierajacy istotne wiasciwoscei, parametry
techniczne lub funkcjonalne wraz z udokumentowaniem wartosci szacunkowej;

2) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem w przypadku

wyboru innego trybu niz przetarg nieograniczony lub ograniczony:;

projekty wnioskéw, zawiadomien, informacji do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych

lub innych organow. jezeli zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decyzji

administracyjnych albo zlozenia stosownych zawiadomien czy informacji;

4) projekty specyfikacji warunkow zamowienia oraz wyjasnien, odpowiedzi i modyfikacjido
nich.

3)

§ 11.
Ocena i badanie ofert

Po otwarciu ofert Komisja dokonuje oceny ofert, a w szczegdlnosei:

1) ocenia czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzieleniezaméwienia
publicznego;
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2) stwierdza konieczno$¢ uzupelnienia o$wiadczen lub dokumentow przez wykonawcow
zgodnie z PZP; ,

3) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych w PZP; ' .

4) bada oferty ztozone przez Wykonawcow oraz stwierdza, czy nie podlegaja oneodrzucemlug

5) stwierdza konieczno$¢ udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert zgodnie z PZP; .

6) stwierdza konieczno$¢ dokonania poprawy w ofertach oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanyc_h
poprawek oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
warunkow zamowienia, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty;

7) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu; o

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem
i oceng punktowa lub ewentualnym wykluczeniem, czy odrzuceniem, albo wystepuje
0 uniewaznienie postepowania;

9) dokonuje innych wymaganych prawem czynnosci.

§ 12.
Propozycja rozstrzygniecia

Komisja przedstawia projekt rozstrzygnigcia na podstawie indywidualnej oceny ofertdokonane;j
przez Czlonkow Komisji, po szczegélowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych,
jezeli byli powotani.

Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert
oraz przyjetego sposobu ich oceny, okreslonych w specyfikacji warunkow zamowienia.
Przewodniczacy Komisji przedstawia do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje
rozstrzygnigcia.

W przypadku zaistnienia podstaw prawnych okreslonych w PZP, Przewodniczacy Komisji
wystepuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie postepowania, przy
czym pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinnozawiera¢ wskazanie podstawy prawnej
oraz okolicznosci, ktore spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

§ 13.
Post¢powanie w przypadku wniesienia §Srodkéw ochrony prawnej

O wniesieniu przez Wykonaweow srodkéw ochrony prawnej, tj. wniesieniu informacji
o niezgodnej z ustawa czynnosci dokonanej przez Zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosci,
do ktorej zgodnie z przepisami Z amawiajacy byl zobowiazany, odwotania lub skargi,
Przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje wszystkich cztonkow Komisji.
Przewodniczacy Komisji podejmuje stosowne czynnosci celem przekazania Wykonawcom
informacji o wniesieniu srodkow ochrony prawnej, zgodnie z PZP.

Wszystkie osoby biorace udziat w postgpowaniu po stronie Zamawiajacego sa zobowiazane, na
wezwanie Przewodniczacego Komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien
niezbednych do opracowania stanowiska Zamawiajacego w terminie wskazanym przez
Przewodniczacego Komisji, jednakze nie dhuzszym niz 7 dni.

Rozstrzygnigeia, stanowiska lub inne pisemne decyzje i informacje zwiazane
z wykorzystaniem przez Wykonawcow srodkow ochrony prawnej podpisuje Kierownik
Zamawiajacego.

W' przypadku wniesienia odwolania sprawa jest kierowana do radcy prawnego Starostwa
Powiatowego w Lomzy w celu wskazania petnomocnika powolywanego nastepnie przez
Kierownika Zamawiajgcego do reprezentacji przed Krajowa Izba Odwotawcza oraz, w ragie
wniesienia skargi lub skargi kasacyjnej, w dalszym postepowaniu sadowym.
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