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„Przedsiębiorczy Subregion Łomżyński”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020



REGULAMIN KOMISJI OCENY WNIOSKÓW O DOTACJĘ

DZIAŁANIE 2.3 
WSPIERANIE POWSTAWANIA I ROZWOJU PODMIOTÓW GOSPODARCZYCH

PRIORYTET INWESTYCYJNY 8.3
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nazwa Beneficjenta: Powiat Łomżyński
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§ 1
Postanowienia ogólne
1. Za powołanie Komisji Oceny Formalno – Merytorycznej  Wniosków uczestników projektu o otrzymanie wsparcia finansowego zwanej dalej Komisją, odpowiedzialny jest Partner Projektu. 
2. Komisja składa się z minimum 4 osób tj.: Przewodniczącego Komisji, 3 członków.
3. Osoby powołane do pracy w Komisji powinny posiadać kwalifikacje umożliwiające właściwą ocenę wniosków uczestników projektu o otrzymanie wsparcia finansowego.
4. Wynagrodzenie osób powołanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowalnym. 
5. Komisja pracuje w sposób ciągły na bieżąco oceniając wnioski, które wpłyną do  Beneficjenta/Partnera Projektu w terminie 20 dni kalendarzowych od dnia przekazania wniosków.

§ 2
Przewodniczący Komisji Oceny Wniosków
1. Przewodniczącym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Partnera Projektu bądź osoba przez niego wyznaczona.
2. Przewodniczący Komisji może wyznaczyć spośród członków Komisji swojego Zastępcę. Wyznaczenie Zastępcy następuje w formie pisemnego upoważnienia.
3. Przewodniczący/Zastępca Przewodniczącego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronności i przejrzystości prac Komisji.

§ 3
Zadania Komisji Oceny Wniosków
1. Komisja jest odpowiedzialna za: 
a) przeprowadzenie oceny wniosków o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego; złożonych przez uczestników projektu, 
b) zweryfikowanie biznes planów wraz z harmonogramem rzeczowo-finansowym załączonym do wniosku na podstawie karty oceny biznesplanu,
c) sporządzenie listy wniosków pozytywnie rozpatrzonych, z uwzględnieniem minimum 10 % dotacji na uruchomienie działalności gospodarczej zostanie przyznana osobom zakładającym firmy wpisujące się w inteligentne specjalizacje województwa podlaskiego na lata 2015–2020+
d) dokonania ponownej weryfikacji Wniosków o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego w przypadku wystąpienia wniosków uczestników o weryfikację uprzedniej oceny, w terminie 5 dni roboczych od dnia złożenia wniosku o ponowną weryfikację, przy czym ocena ta nie może być dokonywana przez te same osoby, które uczestniczyły w pierwszej ocenie dokumentu
e) sporządzenie zaktualizowanej po weryfikacji listy wniosków pozytywnie rozpatrzonych 

§ 4
Posiedzenia Komisji Oceny Wniosków
1. Posiedzenia Komisji realizowane są według zapotrzebowania z zastrzeżeniem, iż oceny wniosku dokonuje dwóch oceniających.
2. Członkowie Komisji dokonują oceny wniosków podczas posiedzeń, które odbywa się                     w siedzibie Beneficjenta/Partnera Projektu lub innym wskazanym miejscu.

§ 5
Zasada bezstronności prac Komisji Oceny Wniosków
1. Członkowie Komisji nie mogą być związani z wnioskodawcami stosunkiem osobistym lub służbowym, takiego rodzaju, który mógłby wywołać wątpliwości co do bezstronności przeprowadzonych czynności.
2. Członkowie Komisji zobowiązani są do podpisania oświadczenia bezstronności i poufności, której wzór stanowi załącznik do niniejszego regulaminu.
3. Każdy członek Komisji przed przystąpieniem do oceny wniosku, zobowiązany jest także podpisać Deklarację bezstronności w odniesieniu do każdego ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie deklaracji bezstronności pozbawia członka Komisji możliwości oceny danego wniosku.
4. W przypadku, określonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego członka Komisji wskazanego przez Przewodniczącego/Zastępcę Przewodniczącego.
§ 6
Ocena jakości wniosków
1. Oceny dokonuje się przy pomocy Kart oceny wniosku stanowiącej załącznik nr 6 i 7 do regulaminu wsparcia w ramach projektu.
2. Każdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez Przewodniczącego/Zastępcę Przewodniczącego spośród członków Komisji obecnych na posiedzeniu.
3. Każdy wniosek oceniany jest zgodnie z kryteriami formalno–merytorycznymi wskazanymi w kartach oceny.
4. Maksymalna liczba przyznanych punktów wynosi 100 pkt. 
Ocenie będą poddane następujące cechy biznesplanu:
Doświadczenie zawodowe i umiejętności – max. 10 pkt.
Kompletność – max. 30 pkt. (w tym 10 pkt. za działalności wpisujące się w  inteligentne specjalizacje)
Racjonalność przedsięwzięcia – max. 20 pkt.
Plan operacyjny – max. 20 pkt.
Wykonalność – max. 20 pkt.
5. Po przeprowadzeniu oceny wniosku oceniający wydaje wynik oceny pozytywny bądź negatywny wraz z określeniem ilości przyznanych punktów z oceny merytorycznej.                         W przypadku rozbieżności w ocenie dwóch oceniających, oceny dokonuje trzecia osoba spośród członków komisji.

§ 7
Protokół z posiedzenia Komisji Oceny Wniosków
1. Z przeprowadzonych czynności wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja sporządza protokół z posiedzenia Komisji Oceny Wniosków, który zawiera:
a) określenie terminu oceny,
b) informacje na temat osób biorących udział w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych wniosków,
c) informację na temat wniosków, dla których dopuszczono skorygowanie wniosku,
d) inne istotne elementy postępowania oceniającego.
2. Do protokołu z oceny dołącza się w formie załączników:
a) dokument potwierdzający powołanie przez Beneficjenta/Partnera Projektu, Komisji w określonym składzie,
b) listę obecności podpisaną przez członków Komisji,
c) deklaracje bezstronności podpisane przez wszystkie osoby biorące udział w posiedzeniu Komisji,
d) upoważnienie Zastępcy Przewodniczącego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczący wyznaczył Zastępcę,
e) zestawienie wniosków wraz ze wskazaniem członków Komisji, którzy je ocenili, ocenami poszczególnych członków Komisji,
f) Karty oceny wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego wraz z Deklaracjami bezstronności wypełnione i podpisane przez członków Komisji, którzy przeprowadzali ocenę wniosków,
g) listę wniosków, ze wskazaniem wniosków wyłonionych do wsparcia,
h) inne istotne dokumenty.
3. Protokół z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi załącznikami oraz wnioskami o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego przechowuje Partner Projektu. 
§ 8 
Postanowienia końcowe
Komisja działa na podstawie niniejszego regulaminu.
Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta. 

Załącznik:
Deklaracja bezstronności i poufności. 
Deklaracja bezstronności do karty oceny wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej i wsparcia pomostowego 
Karta oceny formalnej.
Karta oceny merytorycznej.



Załącznik: Deklaracja bezstronności i poufności


Deklaracja bezstronności i poufności
 
 
Ja niżej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruję, że zgadzam się brać udział                    w procedurze oceny wniosków uczestników projektu  o  otrzymanie  wsparcia  finansowego  w  ramach  Działania  2.3  Wspieranie powstawania i rozwoju podmiotów gospodarczych                  w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego.  
Poprzez  złożenie  niniejszej  deklaracji,  potwierdzam,  że  zapoznałam/zapoznałem  się z dostępnymi do dnia dzisiejszego informacjami  dotyczącymi oceny i wyboru wniosków. 
Deklaruję, że będę bezstronnie i uczciwie wykonywać swoje obowiązki.  
Jeżeli okaże się, że w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wniosków zaistnieją jakiekolwiek okoliczności mogące budzić wątpliwości, co do bezstronnej oceny wybranych wniosków z mojej strony, bezzwłocznie wstrzymam się z  wyrażaniem  opinii  i  dokonaniem  oceny  tego  wniosku.  Fakt  taki  zgłoszę  Przewodniczącemu/Zastępcy Przewodniczącego Komisji Oceny Wniosków, przed rozpoczęciem procesu oceny wniosków. 
Zobowiązuję  się  utrzymywać  w  tajemnicy  i  poufności  wszelkie  informacje                      i  dokumenty,  które  zostały  mi  ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wniosków lub wynikające z procesu oceny.  
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Deklaracja bezstronności do karty oceny wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej i wsparcia pomostowego

	Tytuł projektu
	Przedsiębiorczy Subregion Łomżyński

	Nr projektu
	WND-RPPD.02.03.00-20-0086/16

	Imię i nazwisko oceniającego
	

	Nr wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego 
	

	Oświadczenia

	Niniejszym oświadczam, że: 
- nie pozostaję w związku małżeńskim albo w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa (w linii prostej lub w linii bocznej do II stopnia) i/lub nie jestem związany/a z tytułu przysposobienia, opieki, kurateli z uczestnikiem ubiegającym się o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takiej zależności zobowiązuję się do niezwłocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczącego Komisji Oceny Wniosków i wycofania się z oceny niniejszego wniosku, 
- nie pozostaję z uczestnikiem ubiegającym się o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do mojej bezstronności. W przypadku stwierdzenia takiej zależności zobowiązuję się do niezwłocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczącego Komisji Oceny Wniosków i wycofania się z oceny tego wniosku, 
- zobowiązuję się, że będę wypełniać moje obowiązki w sposób uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadaną wiedzą, 
- zobowiązuję się również nie zatrzymywać kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji, 
- zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy i w zaufaniu wszystkich informacji i dokumentów ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam się, że informacje te powinny być użyte tylko dla celów niniejszej oceny i nie mogą zostać ujawnione stronom trzecim.

	Data i podpis oceniającego: …………………………………………………………………….
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