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WARUNKI TECHNICZNE
przetworzenia do postaci elektronicznej operatu scaleniowego i materiatéw zasobu ewidencji gruntéw

i budynkéw obejmujgcych teren powiatu fomzynskiego oraz ich informatyczne opracowanie.

l. Podstawa prawna i zakres prac

1. Podstawa prawna:
— ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2021 r. poz. 1990
z pézn. zm.),
— ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57),
— ustawa z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U. z 2021 r.
poz. 214.),
— ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),
— ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 756).
2. Zakres prac objetych zamowieniem:
Przedmiot zamowienia obejmuje zeskanowanie akt scaleniowych oraz materiatow zasobu ewidencji
gruntow i budynkéw obejmujgcych teren powiatu lomzynskiego, a nastgpnie ich informatyczne
opracowanie.
Zamowienie obejmuje materialy formatu od A5 do A3.
Skanowaniu podlega¢ bedg akta scaleniowe skompletowane w 1 operacie scaleniowym oraz dokumenty
prawne zgromadzone w formie dowodow zmian w prowadzonej ewidencji  gruntow
i budynkow powiatu tomzynskiego, zgromadzonych w 90 segregatorach. £gcznie okolo 100 000 kart

w przeliczeniu na format A4.

Il. Technologia wykonania zamowienia dotyczaca skanowania archiwalnych dokumentow.

1. Informatyzacja materiatow obejmuje:
a) wykonanie numerycznych kopii wszystkich stron zmian ewidencyjnych oraz oznaczenie
oryginatow informacjg 0 wykonanym skanowaniu,
b) czyszczenie kopii,
c) zapis zeskanowanych dokumentow do struktury katalogowej.
Wszystkie zeskanowane dokumenty zapisane zostanqg jako osobne pliki w strukturze katalogowej

w postaci plikow PDF. Struktura katalogow zeskanowanych dokumentow zostanie opracowana przez
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Wykonawce zamowienia i uzgodniona z Zamawiajgcym. Nazwa pliku rastrowego bedzie wynikata

Z rodzaju skanowanego dokumentu, typu dokumentu, daty wprowadzenia.

2. Dowody zmian ewidencji gruntow i budynkow zostanqg udostepnione przez Powiatowy Osrodek

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Zomzy. Dokumenty w tych operatach mogq

wystepowac w roznych formatach i na réznych materiatach takich jak papier, folia, kalka.

3. Wykonawca zrealizuje projekt digitalizacji operatow zgodnie z ponizszymi parametrami:

a)

b)

f)

9)

h)

Dokumenty nalezy zeskanowaé z minimalng rozdzielczoscig 200 dpi, w skali 256 kolorow
dla dokumentow kolorowych, w skali 2 kolorow dla dokumentow czarno-biatych. Zapis
wszystkich zeskanowanych dokumentow nalezy wykonac¢ w formacie pdf.

Dokumenty (mapy i szkice), w ktorych kolor odgrywa istotng role, nalezy skanowaé
w kolorze, stosujgc stopierr kompresji zapewniajgcy czytelnoSé nie gorszq niz oryginatu.
Materialy bez tresci kolorowej (np. bez pieczeci), mozna skanowaé jako czarno—biate
Z automatycznym usuwaniem tla oraz automatycznym uwypuklaniem elementéw stabo
widocznych (twardy otowek).

Podstawowym warunkiem skanowanych dokumentow ma byc¢ czytelnos¢ oraz jego petna
tresc (bez obcigc, przestoniel, pokryc inng trescig).

Skanowanie nalezy przeprowadzi¢ przy zastosowaniu rozdzielczosci zapewniajgcej
czytelnos¢ podanych w dokumentach informacji. Ostateczna rozdzielczos¢ powinna zostaé
ustalona z PODGIK, po wykonaniu probnego skanowania dokumentacji.

Dokumenty uszkodzone (podarte, pogiete) muszq zostaé¢ przygotowane do skanowania
w sposob, ktory nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (np. podklejenie
oryginatu, wykonanie kserokopii, skanowanie na szybie).

Dokumenty na materiatach transparentnych (kalki, pergaminy, folie) nalezy skanowac tak
aby szumy pikselowe nie zakiocaly tresci dokumentu.

Szumy pikselowe skanowanych obrazow nie muszq by¢ usuwane i sq dopuszczalne, ale nie
mogq zaktocaé, zaciemniaé, zastaniaé tresci dokumentow Ilub powodowacé bledng
interpretacje ich tresci.

Skany majg zawiera¢ tres¢ w formie nie gorszej od oryginatu (bez rozmy¢, przy zachowaniu
grubosci kresek, czytelnych opisach, zwlaszcza miar itp.), powinny umozliwia¢ wykonanie
wydrukow na sprzecie wskazanym przez Zamawiajgcego o jakosci nie gorszej od oryginatu.
Ze wzgledu na rozng jakosé techniczng dokumentow, Wykonawca zobowigzany jest do
zastosowania takiej metody skanowania i takiego rodzaju sprzetu, aby unikng¢ zniszczenia
(pogorszenia stanu technicznego) skanowanej dokumentacji. Przy dokumentach, ktorych zty
stan techniczny budzi watpliwosci, co do mozliwosci bezszkodowego ich skanowania,

Wykonawca ustali z PODGIK, sposob wykonania skanowania.
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)

k)

0)

p)

W przypadku zniszczenia dokumentu w wyniku wykonywania zlecenia, Wykonawca jest
zobowigzany do naprawienia powstatych uszkodzen, przywrocenia czytelnosci dokumentu
na wlasny koszt, w sposob wskazany przez PODGIK.
Kazdy zeskanowany dokument musi tworzy¢ jeden obraz — nie jest dopuszczalne dzielenie
obrazu na czesci. W przypadku ewentualnego lgczenia fragmentow w fazie obrobki,
w powstatym obrazie calosci nie mogq by¢ widoczne miejsca stykow (lgczen). Jezeli
dokumenty podlegajqce skanowaniu skladajq si¢ z wiecej niz jednej strony, kazda strona
musi by¢ odrebnie zapisana a wszystkie strony dokumentu winny tworzy¢ jeden plik
rastrowy.
Wykonane kopie muszq by¢ wyrazne i czytelne, posiada¢ bardzo dobrg ostros¢ i jakosé
w kazdym miejscu, czytelnos¢ co najmniej taka sama jak oryginatu — rozdzielczosé
co najmniej 200 dpi. Tworzone dokumenty muszq zostaé poddane obrobce, ktéra pozbawi
je wszelkich zabrudzen, szumow, zlewek i innych znieksztatcen spowodowanych stabg
Jjakoscig skanowanego oryginatu.
Szczegotowo uwage nalezy zwrocié na kopiowanie dokumentow wyplowialych, mato
kontrastowych, z ciemnym tlem, np. sporzqdzonym jasnym ofowkiem na papierze
przebitkowym. Podczas skanowania stron potqczonych np. w tomie, pod kazdq kartke nalezy
podtozy¢ biate tlo eliminujgce przebicia tresci stron nastepnych.
Zeskanowane dokumenty w stosunku do oryginatow muszq zachowac proporcje wymiarow
i nie posiadac znieksztatcen i deformacji. Dokumenty zawierajqce istotne elementy tresci
wyréznione w kolorze powinny zostaé¢ zarchiwizowane z zachowaniem oryginalnych
kolorow. Pozostate dokumenty nalezy zarchiwizowacé w postaci czarno-bialej.
Format zapisu zeskanowanych stron: A4 i A3, dokumenty formatu mniejszego niz A4 nalezy
zapisac do formatu A4.
Format i struktura zeskanowanych dokumentow:
1) kazda zmiana powinna by¢ zapisana oddzielnie w formacie pdf (opis zmiany: numer
zmiany rok nazwa obrebu),
2) wszystkie zmiany z danego roku nalezy zapisa¢ w jednym folderze (opis folderu:
rok _obreb),
3) foldery wymienione w pkt. 2) powinne by¢ zapisane w jednym folderze (opis folderu:
nazwa obrebu),
4) do kazdego folderu wymienionego w pkt. 3) powinien by¢ zatgczony wykaz dowodow
zmian zawierajqcy nastepujgce dane: rok - numer zmiany - podmiot
- numer jednostki rejestrowej - nazwa i numer dokumentu - numer dziatki,

w formacie word/excel.
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4.

Zasady udzielania wyjasnien i uzgodnien:
W sprawach wymagajgcych dodatkowych wyjasnien lub uzgodnien, jak tez czynnosci nie objetych
warunkami technicznymi oraz w przypadku wqtpliwosci co do tresci warunkow technicznych nalezy

konsultowac¢ z PODGIK w f.omzy.

Czynnosci przygotowujgce material do archiwizacji, odbior i kontrola

Prace zwigzane ze skanowaniem odbywaé sie bedg w siedzibie Wykonawcy. W zwigzku z tym
Zamawiajqcy przygotuje partie segregatorow z dowodami zmian wraz z ich wykazem do przekazania
Wykonawcy, a nastgpnie materialy te zostang przekazane protokolem przekazania na pismie

Z potwierdzeniem odbioru przez Wykonawce.

. Kazda partia dokumentacji bedzie przebywac¢ u Wykonawcy nie diuzej niz 14 dni od daty odbioru

materiatow przeznaczonych do skanowania do ich zwrotu Zamawiajgcemu w miejsce z ktorego
ta dokumentacja zostala odebrana, potwierdzonego na pismie.

Niezaleznie od ustalen w pkt. 2, w przypadku pilnej potrzeby wykorzystania pobranych materiatow
do innych prac geodezyjnych lub postepowan administracyjnych, Wykonawca zobowigzany jest
do zwrdcenia i dostarczenia tych materialow w miejsce ich pobrania w terminie trzech dni roboczych
na prosbe Zamawiajgcego, przestang drogq elektroniczng bgdz telefonicznie.

Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie 14 dni od pobrania pierwszej partii materiatow do
skanowania, do przekazania Zamawiajgcemu probnej partii materiatéow skanowanych celem
wstepnej kontroli.

Odbior zwracanych operatow wraz z ich wykazem, posegregowanych, a w przypadku rozszywania —
utozonych zgodnie z numeracjq stron w oprawie introligatorskiej, ulozonych chronologicznie
zgodnie ze stanem potwierdzonym protokolem przekazania przy ich pobieraniu, ma by¢ potwierdzony
na pismie przez Zamawiajgcego.

Materialy do skanowania pobierane bedqg przez Wykonawce w sposob uzgodniony z Zamawiajgcym,
nie powodujgcy zaktocen w biezgcej pracy PODGIK i obstudze interesantow w terminie nie dtuzszym

niz 3 dni od czasu zgloszenia zapotrzebowania przez wykonawce.

. llos¢ dokumentow pobieranych jednorazowo nalezy uzgodnié¢ z upowaznionymi pracownikami

PODGIK. Kazde pobranie i zwrot dokumentow bedzie potwierdzane protokotem przekazania
materiatow geodezyjnych i kartograficznych.

Skanowaniem dokumentacji nalezy objgé wszystkie dokumenty znajdujgce si¢ W dowodach zmian
oraz w operatach scaleniowych. Skanowanie materiatow ,,zszytych” (nitka, oprawa introligatorska)
nalezy dokonac bez rozszywania. Gdyby rozszywanie mogto spowodowaé zniszczenie dokumentu,

Wykonawca jest zobowigzany zeskanowac dokument w takiej postaci w jakiej jest on dostepny,
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z zachowaniem zasady uzyskania najlepszej jakosci oraz zawierac petng tres¢ dokumentu
analogowego.

9. Dokumenty uszkodzone (podarte, pogiete itp.) muszq zostac¢ przygotowane do skanowania w sposob,
ktory nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (np. podklejenie oryginatu, wykonanie
kserokopii, skanowanie na szybie, w ochronnej kopercie).

10.Na kazdym etapie pracy Zamawiajgcy ma prawo dokonacé kontroli skanowania oraz postepu prac
u Wykonawcy, a Wykonawca udostepni materialy zwiqzane ze Skanowaniem i umoz/iwi
przeprowadzenie kontroli.

11.Zeskanowane dokumenty w ustalonym formacie i strukturze nalezy zapisaé na 2 cyfrowych nosnikach
danych — dysk zewnetrzny — w postaci oryginatu i kopii.

12. Warunkiem przyjecia wykonanej pracy przez zamawiajgcego jest zachowanie czytelnosci

zarchiwizowanych dokumentow, nie mniejszej niz na dokumentach zrodtowych.

\V. Introligatorska oprawa dokumentow zgromadzonych w aktach prowadzonej ewidencji gruntow

i__budynkow zwanych ,,dowodami zmian”,

Dokumenty zgromadzone w 90 segregatorach nalezy oprawié¢ metodq introligatorskg
w  odrebne tomy dokumentow. Zawartos¢ tomu winna by¢é trwale zszyta
i oprawiona w sztywne oktadki. Na grzbiecie tomu nalezy umiesci¢ trwaty opis (np. ttoczony

w innym kolorze niz oktadka) zawierajqcy nazwe obrebu oraz zakres zgromadzonych w nim

zmian, np.: ,,06-08 Drozdowo 1979-86"

V. Skompletowanie dokumentaciji do odbioru roboty

1. Dokumenty po zeskanowaniu powinny by¢ doprowadzone do stanu pierwotnego, wszystkie strony
tomu powinny by¢ utozone w kolejnosci w jakiej wystepujq w spisie zawartosci (zgodnie z numerem
kolejnej zmiany — od najstarszej do najnowszej).

2. Zamawiajgcy otrzyma od Wykonawcy roboty:

a) sprawozdanie techniczne,
b) wykaz zeskanowanych dokumentéw,
c) dwa dyski zewnetrzne zawierajgce wszystkie pliki graficzne i tekstowe kopii zeskanowanych

materiatow w strukturze katalogow i plikow wczesniej opisanych,
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W sprawach nie uregulowanych niniejszymi warunkami technicznymi oraz w stosunku do
problemow wyniklych w trakcie roboty, sposob wykonania prac technicznych nalezy uzgodnic

z Powiatowym Osrodkiem Dokumentacji geodezyjnej i Kartograficznej w Lomzy.

zup. STAROSTY

Bozena Kadtubowska
Z-ca NACZELNIKA WYDZIALU
Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru
i Gospodarki Nieruchomosciami
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