Zarzadzenie nr 32/2023
STAROSTY tOMZYNSKIEGO
z dnia 22.11.2023 r.
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikéw mienia

w Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej w tomzy

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 2 2023 poz. 120) oraz w zwigzku z zarzadzeniem nr 53/2016 Starosty tomzynskiego
2z dnia 1 grudnia 2016 r. w sprawie Instrukcji Inwentaryzacyjnej Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w tomzy zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji nastepujacych sktadnikdw majatkowych
bedacych na stanie Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej w tomzy:
1. W drodze spisu z natury:

1) druki $cistego zarachowania,
2) obce sktadniki majatku bedace w uzyczeniu Poradni.

2. W drodze potwierdzenia sald:

1) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) naleznosci od kontrahentow.

3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentéw oraz odrebnych ewidencji:

1) Srodki trwate,

2) wartosci niematerialne i prawne,

3) umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
4) dtugoterminowe aktywa finansowe,

5) naleznosci z pracownikami,

6) naleznosci wobec kontrahentow,

7) rozrachunkiz budzetami,

8) pozostate rozrachunki z tytutéw publiczno — prawnych,

9) inne aktywa i pasywa.

§ 2 Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2023 r.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 06.12.2023 do 12.01.2024 r.
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w sktadzie:
1) Przewodniczacy Komisji: - Urbanowski Adam
2) Cztonek Komisji: - Zaorska Joanna

3) Cztonek Komisji: - Elster Adam
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§ 3. Przed rozpoczeciem spisu z natury, osoby materialnie odpowiedzialne za stan sktadnikéw
majatkowych powinny ztozy¢ pisemne oéwiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie zrealizowane
dowody zakupu sktadnikéw majatkowych zostaty przekazane do Wydziatu Finansowego.

Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona zgodnie z zasadami wynikajacymi
7z Instrukcji inwentaryzacyjnej obowiazujgcej w Poradni Psychologiczno- Pedagogiczne]
w tomzy.

§ 4. Termin zakoAczenia inwentaryzacji i rozliczenia jej wynikow ustalam na dzien 15 stycznia
2024 r.

§ 5. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej jest odpowiedzialny za przeprowadzenie
inwentaryzacji w zakresie spisu z natury.

Odpowiedzialnoé¢ za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie
potwierdzenia sald oraz weryfikacji sald kont ewidencji ksiggowe]j ponosi Pani Grazyna
Gtazewska.

§ 6. Komisja inwentaryzacyjna jest zobowigzana do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego.

Szczegbtowe zasady i sposéb wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla
Przewodniczgcy w uzgodnieniu ze Skarbnikiem.
§ 7. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych tego roku budzetowego
na, ktorego dzien przypada termin inwentaryzacji.
§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej w
zakresie okres$lonym niniejszym Zarzadzeniem i przepisami szczegétowymi dotyczacymi
sposobu prowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Radca wny



